
ขั้นตอนการปฎิบัติงาน จดุควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา ชื่อผู้รับผิดชอบ

 
1. ประมาณการการจดัซ้ือยาที่ควบคุมปริมาณการส่ังซ้ือโดยแผนจดัซ้ือ 
ประจ า
ปีงบประมาณ และควบคุมโดยอตัราการใชย้า

2 วนั
เจา้หน้าที่

หัวหน้าเจา้หน้าที่

2. ประมาณการส่ังซ้ือถกูก าหนดโดย LOI ให้การส่ังซ้ือเพื่อส ารองคลังยาไม่
เกนิ 
1.5 เดือน หรือ 45 วนั ยกเวน้รายการยา NCD และยาตามฤดูกาล3. พรบ.จดัซ้ือฯ 2560
4. การตรวจสอบความถกูต้องของการจดัซ้ือโดยเจา้หน้าที/่ ผู้มอี านาจอนุมติั

1. จดัเกบ็รักษายาในการควบคุม อณุหภมู ิความชื้นตามมาตรฐานยา

2. เบิก-จา่ยยาตามอตัราการใชย้า และจา่ยยาในปริมาณการส ารองคลังยอ่ย 10 วนั จพง.เภสัชกรรม

ไมเ่กนิ 2 สัปดาห์ ตามมติคณะกรรมการ CFO

1. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารจัดซ้ือ และการลงข้อมูล eGP โดยเจ้าหน้าที่ 10 วนั เจา้หน้าที่

1.เจา้หน้าที่บัญชบีันทึกขอ้มลูการกอ่หนี้ และตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถว้นของขอ้มลู 1 วนั เจา้หน้าที่

2. เจา้หน้าที่การเงินตรวจสอบขอ้มลู และเตรียมช าระหนี้แกบ่ริษัทยา

1.เจา้หน้าที่การเงินช าระหนี้บริษัทยาที่ถกูควบคุมโดยแผนการช าระหนี้ตาม
 Plan fin

5 วนั
นวก.บัญชี

นวก.การเงิน

2.เจา้หน้าที่การเงินช าระหนี้บริษัทยาตามค าส่ังคณะกรรมการ CFO ใน
เจา้หนี้รายที่บริษัทปฏเิสธการจ าหน่ายยาแกโ่รงพยาบาล เนื่องจากทาง 
ร.พ.ผิดเง่ือนไขการช าระหนี้ของทางบริษัทยา

 Flow Chart ขั้นตอนงานบริหารเวชภัณฑ์ยา โรงพยาบาลดอยเต่า
     วัตถุประสงค์  เพ่ือให้งานบริหารเวชภัณฑ์ยาถูกต้องตาม พรบ.จัดซ้ือ 2560 และมียาเพียงพอส าหรับบริการผู้ป่วย

รวมเวลา 36 วนั

2. บริหารคลังเวชภัณฑ์ยา: จัดเก็บรักษา
ยา เบิก-จ่ายยา 

3. จัดท าเอกสารการจัดซ้ือยา/ บันทึกข้อมูลการ
จัดซ้ือลงระบบ eGP 

1. จัดซื้อ/ จัดหายาประจ าเดือน 
ตามแผนการจัดซื้อ 

4. น าส่งเอกสารจัดซื้อให้กลุ่มงานบริหารเพื่อเตรียม
ช าระหนี ้

5.ช ำระหนีแ้กบ่รษัิทยำ 


